
 ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению избирательной комиссии Архангельской области 

от «19» января 2017 года № 4/19-6 
 

 
ПРОГРАММА 

обучения членов территориальных избирательных комиссий 
Архангельской области в 2017 году 

 
Цель обучения: ознакомление членов территориальных избирательных комиссий с правовыми основами избирательного права 
и процесса Российской Федерации, усвоение и укрепление навыков и умений членов территориальных избирательных комиссий, 
связанных с подготовкой выборов, проведением голосования избирателей в день голосования, подсчётом голосов избирателей 
и установлением итогов голосования. 
 
Категории обучающихся: 

1. Председатели, заместители председателей, секретари территориальных избирательных комиссий; 
2. Члены территориальных избирательных комиссий. 

 
I. УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ 

№ 
п/п Тема и содержание учебного занятия 

Количество 
часов 

Форма обучения 
Срок проведения 
обучения1 

Ответственный 
от ТИК2 

Ответственный 
от ИКАО3 

Категория 
обучающихся 

1 2 
РАЗДЕЛ 1 «ОСНОВЫ РАБОТЫ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ» 

1. Правовой статус территориальной 
избирательной комиссии. Место 
территориальной избирательной комиссии в 
системе избирательных комиссий Российской 
Федерации. 
1. Правовые основы деятельности территориальной 
избирательной комиссии.  
2. Полномочия территориальной избирательной 
комиссии. Взаимодействие с вышестоящими, 
нижестоящими и иными избирательными 
комиссиями на соответствующей территории. 
3. Правовой статус члена территориальной 
избирательной комиссии с правом решающего 
голоса.  

1 1 Самоподготовка До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Прилуцкая Н.Н. 



4. Права и обязанности члена территориальной 
избирательной комиссии с правом совещательного 
голоса. 

2. Организационные основы деятельности 
территориальных избирательных комиссий 
1. Организация работы территориальной 
избирательной комиссии. Функции председателя, 
заместителя председателя, секретаря 
территориальной избирательной комиссии.  
2. Планирование работы территориальной 
избирательной комиссии.  
3. Организация делопроизводства в 
территориальной избирательной комиссии. 
Инструкция по делопроизводству. Номенклатура 
дел. Хранение документов.  
4. Организация работы с обращениями граждан и 
иных участников избирательного процесса. Порядок 
и сроки рассмотрения. Личный прием граждан. 
Порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) избирательных комиссий. 
5. Порядок подготовки и проведения заседаний 
территориальной избирательной комиссии.  
6. Система мероприятий по обеспечению 
избирательных прав граждан с ограниченными 
физическими возможностями. 
7. Организация обучения кадров избирательных 
комиссий, резерва составов участковых комиссий. 
8. Информационно-разъяснительная деятельность 
территориальной избирательной комиссии. 
Организация мероприятий по повышению правовой 
культуры избирателей, в том числе молодых и 
будущих избирателей. Взаимодействие со 
средствами массовой информации. 

1 1 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Плотицына Е.В., 
Кузнецов А.А., 
Цыб Г.В., 
Гарбар Р.В., 
Сенчуков К.В. 

3. Организация работы территориальной 
избирательной комиссии в межвыборный период 
1. Основные направления взаимодействия 
территориальных избирательных комиссий с 
избирательной комиссией Архангельской области в 
межвыборный период. 
2. Взаимодействие территориальной избирательной 
комиссии с органами местного самоуправления, 
государственными органами, иными организациями. 
3. Планирование работы территориальной 
избирательной комиссии, расходования средств на 

1 1 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Плотицына Е.В., 
Сенчуков К.В., 
Ситников А.Н. 



обеспечение деятельности. Финансовая отчетность. 
4. Информационно-разъяснительная деятельность 
территориальной избирательной комиссии.  
5. Работа территориальных избирательных 
комиссий по информированию о своей деятельности 
с использованием сети Интернет. 
6. Организация информирования избирателей о 
текущей деятельности территориальной 
избирательной комиссии.  
7.Взаимодействие территориальной избирательной 
комиссии с участковыми избирательными 
комиссиями по вопросам повышения квалификации 
организаторов выборов (подготовка рабочих 
блокнотов, иных учебно-методических материалов). 
8. Обеспечение прав различных категорий граждан 
(инвалиды, пенсионеры, впервые голосующие, 
военнослужащие и сотрудники органов внутренних 
дел и др.) при организации и проведении выборов. 

4. Организация работы территориальных 
избирательных комиссий в период выдвижения 
и регистрации кандидатов 
1. Порядок назначения выборов депутатов 
Архангельского областного Собрания депутатов и 
депутатов представительных органов 
муниципальных образований. Избирательные 
округа и избирательные участки. 
2. Пассивное избирательное право. 
3. Порядок и сроки выдвижения кандидатов, 
списков кандидатов. 
4. Порядок и сроки проверки достоверности 
сведений, представленных кандидатами.  
5. Регистрация кандидата, списков кандидатов. 
Проверка соблюдения порядка выдвижения 
кандидата. Сбор подписей в поддержку выдвижения 
кандидата, списка кандидатов. Порядок проведения 
проверки подписей избирателей, представленных в 
поддержку выдвижения кандидата, списка 
кандидатов. 
6. Аннулирование регистрации, отзыв кандидата, 
списка кандидатов. 

1 2 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Плотицына Е.В., 
Кузнецов А.А., 
Гарбар Р.В. 

5. Составление и уточнение списков избирателей 
1. Порядок и сроки составления списков 
избирателей. 
2. Уточнение и порядок внесения изменений в 

0,5 1 Самоподготовка До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Плотицына Е.В., 
Кузнецов А.А., 
Ногих И.И. 



список избирателей. 
3. Особые отметки в списке избирателей. 
4. Ознакомление избирателей со списком 
избирателей. 
5. Передача списков избирателей в участковые 
избирательные комиссии. 

6. Государственная автоматизированная система 
«Выборы». 
1. Основные направления деятельности 
избирательных комиссий с использованием средств 
автоматизации ГАС «Выборы» в территориальной 
избирательной комиссии. 
2. Регламенты и порядок передачи информации. 

0,5 1 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Ногих И.И., 
Кузнецов А.А. 

7. Информационное обеспечение выборов. 
Ответственность за нарушение избирательного 
законодательства. 
1. Информационное обеспечение выборов. 
Информирование избирателей и предвыборная 
агитация. 
2. Предвыборная агитация. Формы, порядок и сроки 
проведения. 
3. Осуществление контроля за проведением 
предвыборной агитации на территории 
избирательного округа. Направлении представлений 
по фактам нарушения избирательного 
законодательства.  
4. Ответственность за нарушение избирательного 
законодательства. 

2 2 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Прилуцкая Н.Н., 
Кузнецов А.А., 
Ситников А.Н. 

8. Организация работы избирательных комиссий в 
период подготовки выборов. 
1. Организация работы территориальной 
избирательной комиссии в период подготовки 
выборов. Полномочия избирательных комиссий. 
2. Избирательные бюллетени и иная избирательная 
документация. Порядок изготовления, хранения и 
передачи в нижестоящие избирательные комиссии. 
3. Организация работы участковой избирательной 
комиссии в период до дня голосования. Полномочия 
участковой избирательной комиссии. Проведение 
досрочного голосования. 

1 2 Дистанционное/очное До 15 марта 2017 г.  Дуберман И.М., 
Плотицына Е.В., 
Кузнецов А.А., 
Цыб Г.В. 

9. ИТОГО: 8 11     



 

РАЗДЕЛ 2 «РАБОТА ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ.  
ФИНАНСИРОВАНИЕ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ И ВЫБОРОВ» 

 
10. Организация работы избирательных комиссий 

в день голосования. 
1. Организация работы территориальных 
избирательных комиссий в день голосования. 
2. Организация работы участковых избирательных 
комиссий в день голосования. Рассмотрение 
обращений участников избирательного процесса. 
3. Подведение итогов голосования на 
избирательном участке. Порядок выдачи копий 
протокола об итогах голосования. 
4. Опубликование итогов голосования 
и результатов выборов. 
5. Регистрация избранных депутатов 
представительных органов муниципальных 
образований. 

2 2 Дистанционное/очное До 15 мая 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Плотицына Е.В. 

11. Открытость и гласность в деятельности 
избирательной комиссии. 
1. Участники избирательного процесса, 
назначаемые кандидатом, избирательным 
объединением. Порядок назначения, документы, 
подтверждающие полномочия. 
2. Порядок осуществления фото- и видеосъемки на 
избирательном участке. 
3.Представители СМИ. Права и обязанности. 
Аккредитация на день голосования. 

0,5 0,5 Дистанционное/очное До 15 мая 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Сенчуков К.В. 

12. Подсчет голосов избирателей и оформление 
протоколов об итогах голосования. Установление 
итогов голосования. 
1. Подсчет голосов избирателей и оформление 
протоколов об итогах голосования. 
2. Особенности подсчета голосов избирателей 
и составления протокола об итогах голосования 
в многомандатном избирательном округе. 
3. Порядок передачи протокола об итогах 
голосования в вышестоящую избирательную 
комиссию. Прием протокола в территориальной 
избирательной комиссии. 
4. Порядок установления итогов голосования 
и определения результатов выборов 

2 2 Дистанционное/очное До 15 мая 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Плотицына Е.В., 
Цыб Г.В., 

Плотников А.А. 



в избирательных комиссиях. 
5. Порядок оформления протоколов об итогах 
голосования с QR кодом. 
6. Опубликование итогов голосования и результатов 
выборов. 

13. Избирательные споры, работа территориальной 
избирательной комиссии по рассмотрению жалоб 
и обращений. 
1. Субъекты, обладающие правом обжалования 
решений (действий и бездействия) избирательных 
комиссий. 
2. Порядок и сроки рассмотрения территориальной 
избирательной комиссией обращений (жалоб, 
заявлений), в том числе, по вопросам возможного 
нарушения положений законодательства о выборах. 
Особенности рассмотрения обращений 
в межвыборный и в выборный период. 
3. Порядок и сроки обжалования решений 
нижестоящих избирательных комиссий 
в вышестоящие избирательные комиссии.  
4. Порядок и сроки обжалования решений 
избирательных комиссий в суд. 

1 1 Дистанционное/очное До 15 мая 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Прилуцкая Н.Н., 
Сенчуков К.В. 

14. Финансирование избирательных комиссий 
и избирательных кампаний. 
1. Порядок составления, утверждения и исполнения 
сметы расходов избирательной комиссии на 
подготовку и проведение выборов. 
2. Порядок сдачи, сроки и формы отчетных 
финансовых документов избирательной комиссии. 
3. Порядок создания избирательного фонда 
кандидата, избирательного объединения.  
4. Контроль за порядком формирования 
и расходованием средств избирательного фонда. 
Проверка финансовых отчетов кандидатов, 
избирательных объединений. 
5. Обеспечение сохранности материальных 
ценностей, переданных для обеспечения 
полномочий избирательных комиссий. 
6. Организация работы контрольно-ревизионной 
службы. 

2 2 Дистанционная / 
очная 

До 15 мая 2017 г.  Дуберман И.М., 
Кузнецов А.А., 
Будейкина И.А. 

15. ИТОГО: 7,5 7,5     



 

II. ТЕСТИРОВАНИЕ ЛИЦ, ПРОШЕДШИХ ОБУЧЕНИЕ 
16. Тестирование по разделу 1. «Основы работы 

территориальных избирательных комиссий» 
1 1 Дистанционная/очная До 20 марта 2017 г.  Дуберман И.М. 

17. Тестирование по разделу 2. «Работа 
территориальных избирательных комиссий 
в день голосования. Подведение итогов 
голосования. Финансирование избирательных 
комиссий и выборов» 

1 1 Дистанционная/очная До 20 мая 2017 г.  Дуберман И.М. 

18. Итоговое тестирование по программе обучения 1 1 Дистанционная/очная До 01 июня 2017 г.  Дуберман И.М. 
ИТОГО: 18,5 21,5  

 
                                                             
1
 Для членов территориальных избирательных комиссий, обучение которых осуществляют председатели, заместители председателя, секретари территориальных 
избирательных комиссий. 
2
 Заполняется территориальной избирательной комиссией. 

3
 Члены ИКАО и сотрудники аппарата избирательной комиссии Архангельской области, отвечающие за обучение председателей, заместителей председателей, 
секретарей территориальных избирательных комиссий и осуществляющие контроль за обучением членов территориальных избирательных комиссий председателями, 
заместителями председателя, секретарями территориальных избирательных комиссий. 


